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KIRKAGAC ANADOLU iMAM HATIP LiSESi

T.C.
KIRKAGAC KAYMAKAMLIGI
Tige Milli Egitim Miidiirliigii
Kirkaga¢ Anadolu imam Hatip Lisesi

PANSIYON TALIMATNAMESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- Bu yonergenin amac1 Kirkaga¢ Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda
kalan parali ve parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iliskin
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Kirkaga¢c Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonunda kalan parali
ve parasiz 0grencilerle gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iligkin temel
konularn kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu talimatname Kasim 2016 da yaymlanan Milli Egitim Bakanlhigina Bagh
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari YOnetmeligine istinaden
hazirlanmaistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu yonergede gecen,;

a) Okul: Kirkaga¢ Anadolu Imam Hatip Lisesi okulunu

b) Pansiyon: Kirkaga¢ Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonunu

c¢) Nébetci Belletici: Kirkagag Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi
yiiklenenleri

d) Ogrenci: Kirkagag Anadolu Imam Hatip Lisesi 6grencisini

e) Veli: Kirkaga¢ Anadolu imam Hatip Lisesi 6grenci velisini

f) Idare: Kirkaga¢ Anadolu imam Hatip Lisesi idari kadrosunu

IKiNCi BOLUM

Ogrenciler I¢in Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliikk Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

Madde 5- Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmast:
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Ogrencilerin giinliik planlar1 yonerge eklerinde yer alan “pansiyon giinliik zaman
cizelgesi’nde (Ek-1) verilmistir. Pansiyonla ilgili is ve islemlerde bu ¢izelge dikkate alinir.

Madde 6- Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamast:

Belletici 6gretmenler yurtta bulunan tiim 6grencilerle birlikte sabah namazi i¢in hazirliklara
baslarlar ve sabah namazin1 kilip eger vakit kalirsa kahvaltiya kadar 6grencileri serbest birakirlar.

Belletici 6gretmenler tarafindan sabah kahvaltis1 hazirliklar1 kontrol edilir ve 6grencilerin
kahvaltrya zamaninda inmeleri saglanir. Ogrenciler igin kalkis zili birkag defa iist iiste calinir.
Odalar gezilerek 6grencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak ortiilerini diizelterek oday1
diizenli terk etmeleri, temizligi diizglin yapmalar1 i¢in wuyarilarda bulunulur. Odalarin
havalandirilmast i¢in pencerelerin acilmasi saglanir. Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltisi
yapilir.

Belleticiler isboliimii yaparak biri yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, digeri
yatakhaneleri gezerek tiim ogrencileri kahvaltiya inmesini saglar. Sabah kahvaltis1 zamaninda
kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden sonra yemekhaneye giren Ogrenciler iceri alinmaz. Bu
ogrenciler yoklama dosyasina not edilerek idareye bildirilir. Yemekhaneyi bosaltma saatinde
ogrencilerin salon disinda olmalari saglanir. Yemekhaneyi terk etmeyeni uyarilara aldiris etmeyen
ogrenciler bir tutanakla idareye bildirilir. Ogrencilerin giinliik ders ara¢ gereclerini alarak pansiyonu
terk etmeleri ve toren alaninda toplanmalari i¢in uyarilarda bulunulur. Belleticiler, odalarn gezerek
odalarin tertip ve diizenini gézden gegirir, tiim &grencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin
olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar. Pansiyon kapis1 belirtilen saatte kapatilir. Uyarilara ragmen
gecikerek iceride kalan oOgrencilere kapi agilmaz. Bu oOgrenciler pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcist tarafindan toren sonrasi kapi agilarak okula alinir. Pansiyon isleri miidiir yardimeisinin
odasinda belletici 6gretmenler nobet devir teslimi yapar. Bu sirada nobet sirasinda meydana gelen
onemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti
ile ilgili 6nemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarii teslim alip gorevine baslar. Belleticiler
yemekhane temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde
temizlik calismalarin1 kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa
eksikliklerin giderilmesi igin idareye basvururlar. Ogle yemegi ndbetci belleticiler gozetiminde
yenilir. Belleticiler yemek sirasinda “yemek hizmetleri” ile ilgili bu yonergenin 12. boliimiinde yer
alan madde 49°da belirtilen hususlar1 goz oniinde bulundururlar. Ders sonrasi nobet¢i belleticiler
tarafindan pansiyon agilir. Pansiyon son giris saatine kadar 6grenciler daha Onceden velileriyle
imzalanan evci ve carsi izinleri dilekgelerine gore ¢arsi izinlerine ¢ikabilirler. Carsi iznine ¢ikan
ogrenciler kontrol edilir.

Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda
Ogrencileri daima kontrol ederek olumsuz durumlari onlemeye c¢alisirlar. Etiit zili calinarak
ogrencilerin etiit salonlarina ge¢meleri saglanir. Belleticilerden izinsiz hi¢bir 6grenci odalarda
kalamaz. Birinci etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is bdoliimii yaparak yoklama alirlar.
Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce ¢alismalan icin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide
katilmayan dgrencileri sorustururlar. Birinci etiit aras1 verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda
tutulur. Belleticiler isbdliimii yaparak katlar1 kontrol altinda tutar. Ogrencilerin bu zaman diliminde
markete, carsiya gitmelerine izin verilmez; disaridan yemek getirtilmesine miisaade edilmez. Ikinci
etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is boliimii yaparak yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii
yapmadan sessizce ¢alismalari igin etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan 6grenciler tespit
edilir. Ikinci etiit sonras1 &grencilerin odalarma ge¢melerine veya televizyon izlemelerine izin
verilir. Ogrenciler yatma hazirhig: ve kisisel temizlik bakimi1 yaparlar. Yat yoklamas i¢in zil ¢alinir.
Ogrenciler odalarma gecer. Yoklamalarda 6grencilerin odalarinda bulunmalari sarttir. Odasinda
bulunmayan 6grenci yok yazilir. Gilivenlik dnlemleri i¢in son kontroller yapilarak dinlenmeye
gecilir. (dis kapilar1 kapatilmasi, liizumsuz lambalarin sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii,
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televizyonun kapatilmasi vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara ara katlar1 kontrol ederek
olumsuzluklar1 gidermeye c¢alisirlar. Yat saatinden sonra lambasi agik olan, yatmayan 6grenci ve
koguslar yoklama ¢izelgesine yazilir veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Nébetlerle Tlgili Hususlar

Yurt nobeti iki grupta yapilir;
Nobetci belletici 6gretmen nobeti,
Nobetci personel ndbeti,

Nobet Devir Teslimi

MADDE 7- Nobeti sona eren nobet¢i belletici grubu yoklama evraklarini, nobet defterini,
varsa nobeti ile ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini bir sonraki belletici 6gretmene teslim
etmekle ylkiimlidiir. Belletmenler, nobet sirasinda karsilan aksakliklar1 okul idaresine aktardiktan
sonra ndbeti son bulur.

MADDE 8- Yeni nobetci belletici grubu kendilerinden onceki belletici grubundan yoklama
evraklarini, nobet defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nobet Sirasinda Isboliimii

MADDE 9- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gorevlerinde
thmallerin 6nlenmesi i¢in nobetlerinde isbirligi ve isbdliimil ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi
yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler

MADDE 10- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda
kalirlar.

Madde 11- Nébetci Belletici Ogretmen Nobeti;

Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta ici ve hafta sonu saat 08.00’de baslar, ertesi giin
saat 08.00’de biter, yatili olmayan belletici 6gretmenlerin ise 12:00°de baslar ayn1 giin 24:00°de
biter.

Nobet bir dnceki ndbetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim
alinir ve durum nébet defterine yazilir.

Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Nobetci belletici 6gretmen, sabah etiidiinden sonra pansiyon ndbetgisi 0grencilere gerekli
uyarilar1 yaparak gorev yerlerine gitmelerini saglar.

Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.

Madde 12- Belleticilerin nobetgi oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Opgrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda calisma yerlerinde - sessizce ders
calismalarin1  saglamak ve gerektiginde onlarin calisma sirasinda derslerinde karsilastiklar
giicliiklerin ¢éziimiine yardimci olmak,
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3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde Ogrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

8. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

9. Hastalanan Ogrencileri eger imkani varsa hastaneye gitmesine refakatci olmak ve
durumlarini idarecilere bildirmek,

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan
esyanin okul disina ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri
yazmak,

13. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15. Cars1 izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

16. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri
yapmalk,

17. Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi
yapmalar1 hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20. Idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

21. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiirlitiilmesini saglamak,

Madde 13- Nobetci Personel

Nobetci personel pansiyonun agik ve kapali oldugu giinlerde pansiyon is ve islemlerinin
diizgiin bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in ndbet tutar.

Nobet esnasinda pansiyonun tiimiinden sorumludur.

Elektrik, 1s1, su ve tlip gaz tesisatlarini kontrol eder.

Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklari nobet defterine rapor eder.

Onemli olaylar1 emniyet miidiirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangm ihbarmi da
itfaiyenin ilgili telefonuna yapar.

Onemli olaylar1 aninda pansiyon miidiir ve miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislart dnler.

DORDUNCU BOLUM
Etiitler
Etiit Siiresi ve planlanmasi

MADDE 14- Pansiyonda Ogrencilere ayrilmis etiit odalarinda giinde 2 saat etiit yapilir.
Hafta i¢i aksam yemegi sonrasinda 2 etiit yapilir. Hafta sonu 6gleden once 1 etiit, 6gleden sonra 1
etlit yapilir. Okul idaresi etiitlerin siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yili
basinda duyurur.
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MADDE 15- Haftanin cuma giinleri hari¢ her gilin giinliik vakit ¢izelgesinde belirtilen saat
araliklarinda etlit yapilir. Resmi tatillerin disindaki tiim zaman dilimlerinde etiit yapilmasi
zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun gordiigii vakitlerde telafi
edilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen
hususlara dikkat ederler:

1. Etiitler pansiyona etiit salonlarinda yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapisi kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-i¢ecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalari 6nlenir.

7. Nobetei belletici 0gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 6grencilerin etiit
bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gdzetim altinda tutulur,

9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar gii¢liiklere yardimci olunur.

11. Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta dgrencilere odalarinda kalmak suretiyle izin
verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

12-Etiit baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin
nobetci belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

13-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik
dinleyen, uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli
kullanilmasina ihtimam gostermeyen oOgrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline
verilmek tizere ilgili miidiir yardimeisina teslim edilir.

Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 17- Universiteye hazirlanan, ddev, proje vb. c¢alismalarda bulunan 6grencilerin
24.00’e kadar etiit salonlarinda ¢alismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler
araliklarla kontrol edilir.

BESINCIi BOLUM
Yoklamalar
Etiit Yoklamasi

MADDE 18- Etiit yoklamas: “’Gilinliikk Yoklama Listesi’’ne etiit ve yat yoklamalarinda
bulunmayan ogrencilerin isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Yoklamalarda
asagidaki hususlara dikkat edilir:

1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.
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Yat Yoklamasi

MADDE 19- Yatakhane yoklamasi “’Gilinlik Yoklama Listesi’> ne yatakhanede
bulunmayan 0&grencilerin isimlerinin karsina - (eksi) isareti konularak alimir. Yatakhane
yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1. Yatakhane yoklamasi zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda dgrencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan grenciler tespit edildikten sonra durumlari aragtirilir.

6. Aragtirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin
yakinlar1 telefonla aranarak bilgi edinilmeye ¢alisilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit
edilemeyen 6grencinin durumu polise haber verilir ve kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tiim
gelismeler bir tutanakla kayit altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan,
yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan &grencilerin durumlar: tutanakla
tespit edilip disipline verilmek tizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 20- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iligkin zaman
cizelgeleri Madde 5°te (pansiyon giinlilk zaman ¢izelgesi) verilmistir. Bu zaman cizelgesi sartlara
gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

MADDE 21- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiilip herhangi bir
aksakliga ve thmale yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir:

1. Belletici Ogretmenlerden en az biri yemek saatinden once ve yemek esnasinda
yemekhanede bulunur.

2. Nobetei belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 6grencilere diizenli
ve adil bir sekilde dagitilmasin1 yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili dnlemler
alir.

3. Yemekler verilmeden once tadilarak kontrol edilir

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi dne c¢ekilemez veya
geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen
ogrencilere yemek verilmez.

7. Yemek siras1 gozetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim Ogrencilerin katilmasi zorunludur. Kahvaltiya katilmayan
ogrenciler yoklama defterine not diisiiliir.

9. Yemekhaneden disar1 yemek cikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal,
bardak higbir surette baska yerlere taginamaz.

10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolara girmesine; bu mekanlardan izinsiz
yiyecek ve icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.
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13. Yemek bitiminde yemekhane nobetgileri kontrol edilir ve &grenciler yemekhane
temizligi konusunda uyarilir.

14. Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen,
yemekhaneden disar1 yemek veya malzeme ¢ikaran, zaman ¢izelgesinden once veya sonra yemek
almada 1srar eden, yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane ndbetini aksatan dgrenciler
bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi

MADDE 22- Her 06giin, as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 0gretmen
tarafindan kontrol edilir, yemek numunesi tutanagi as¢1 ve belletmen tarafindan imzalanur.

YEDINCi BOLUM
Ogrenci Izin Islemleri
Cars lzinleri

MADDE 23- Ogrenciler ihtiyaglarini karsilamak icin hafta ici ve hafta sonu cars1 iznine
cikabilir.

1- Cars1 iznine c¢ikmak isteyen Ogrenciler, belletmen Ogretmenden izin aldiktan sonra,
yoklama sistemine imza atarak veya carsi izinleri i¢in diizenlenmis listeye adini, soyadini, izin
sebebini yazip imzaladiktan sonra okuldan ayrilabilir.

2- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nébet¢i belletmene
iletir.

3- Nobetei belletmen 6gretmenler geg gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

5- Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekilde davranmir. Ogrencilerin girmesi hos
karsilanmayan mekanlara takilmaz.

6- Uyarilara ragmen carsi izninden zamaninda donmeyen, beyan ettii yerler disinda
goriilen, carsida 6grenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte
disiplin kuruluna sevk edilir.

Carsi Izin Siiresi

MADDE 24- Hafta i¢i ve hafta sonu ¢arsi izinleri giinliik vakit ¢izelgelerinde yer alan saat
araliklariyla belirlenir. Okul idaresi garsi izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla
degistirebilir. Degisiklikler zaman ¢izelgesiyle ilgililere duyurulur.

Evci izinleri

MADDE 25- Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma gilinii son
ders bitiminden pazar gilinii glinliik vakit ¢izelgesinde yer alan pansiyon son giris saatine kadar il
siirlart icinde veya 6grencinin gelis gidis yapabilecek il sinirlar1 digina (velisinin belirttigi adreste)
izin kullanmasidir.

Evci Izin Siiresi

MADDE 26- Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; pazar giinii giinliik
vakit ¢izelgesinde yer alan pansiyon son giris saatinde son bulur. Bu siire sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

B ———— ey
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Evci izin Islemleri

MADDE 27- Evci izni, veli tarafindan veli muvafakati veya izin dilekgesi ile evci izin
formunun ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslar. Velisi il disinda
olan Ogrencilerin evci izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye mahsus olmak iizere,
doldurulan, 6grencinin hangi araliklarla evci iznine ¢ikacagi, evci iznini hangi adreste gegirecegini
belirten dilekgeyle gerceklesir. Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir:

1-Eveci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigi durumlarda evei izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asirt soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu
durumlarda idare 6grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden donmek zorundadir.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayistyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde
gecirilemez.

9- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci
belgesini tam ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin
kuruluna sevk edilir.

MADDE 28- Evci izin formlari her yil yenilenir.

MADDE 29- Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 68rencinin evci
ciktig1 adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢ Dénme Veya Donmeme

MADDE 30- Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen dgrenciler igin asagidaki
uygulamalar yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasiimaya calisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir.

3. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda polis ve
jandarmaya haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina
alinir.

MADDE 31- Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanligi
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi'nin 6diil ve disiplin hiikiimleri” ne gore islem yapilir.

MADDE 32- Hafta sonu nébet gérevi olan 6grencilere izin verilmez.
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SEKiZINCi BOLUM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri
Pansiyon Ogrenci Meclisi Secimi

MADDE 33 - Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci haftasinda her
sinif devresinde bir baskan bir bagkan yardimcisi olmak {izere toplam sekiz kisiden olusan pansiyon
ogrenci meclisi se¢imi yapilir. Se¢im siireci asagida belirtilen sekilde yiiriitiiliir:

1. Secim ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yuritiiliir.

2. Ekim aymin ilk giiniinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul duyuru
panosuna asilir. Bu takvim tiim i ve islemlerin ekim aymin ilk iki haftasinda bitirilmesi
ongoriilerek hazirlanir. Bu takvimde aday dilekcelerinin alinma tarihleri, sandiklarin kurulacag
yerler, se¢im gorevlileri, se¢im kurallar1 gibi bilgiler yer alir.

3. Okul miidiirti, miidiir bagyardimeisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri miidiir yardimeisi
ve Ogrenci igleri miidiir yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri
degerlendirilerek secime katilacak kesin aday listesi olusturulur.

4. Secim gorevlileri giindiizlii 6grenciler arasindan segilir.

5. Her sinif devresi kendi aday1 i¢in oy kullanir.

6. Guindiizlii 6grenciler oy kullanmazlar.

7. Disiplin cezasi alanlar, sigara igenler, okul ve etiit devamsizlig bir yilda toplam 5 giinii
gecenler ( bu devamsizlik tespiti bir onceki yilin kayitlart esas alinir, 9. Smiflar bu sartin disinda
tutulacak), aday degerlendirme kurulunca adaylig: reddedilenler aday olamazlar.

8. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karar1 esas alinir.

9. Her smif devresinde en yiiksek oyu alan aday baskan, ikincisi baskan yardimcist olarak
kabul edilir.

10. Pansiyon 6grenci meclisi segimden sonraki ilk bes giin i¢inde secilen baskan ve baskan
yardimcilariyla birlikte pansiyon isleri miidiir yardimcisinin baskanliginda toplanarak calisma
takvimi olusturulur.

11. Pansiyon isleri miidiir yardimcisi meclisin baskanidir.

12. Se¢imle is basina gelen 6grencilerin ¢alismalarindan verim alinamadig takdirde, okul
miidiiri veya pansiyon miidiir yardimcisi resen 6grenci gorevlendirebilir.

Meclis Uyelerini Gorevleri

MADDE 34- Meclis tyeleri kendi smif devrelerindeki Ogrencilerin baskani ve
sorumlusudur. Asli gorevleri kendi sinif devrelerindeki 6grencilerin her tiirlii sorunlarini meclise
tasimak ve ¢Oziim aramaktir. Meclis tiyeleri bunun yani sira;

. Oda baskanlarin1 belirlemek, onlarla siirekli iletisimde olmak,

. Nobetci 6gretmenlere yardimei1 olmak,

. Ornek davranislarda bulunmak,

4. Ogrencilerin pansiyon i¢ ydnergesine gore hareket etmelerine yardimei olmak,

5. Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak,

6. Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak; temizlik ve diizeni denetlemek,
7. Etiit bagkanlarini belirlemek, baskanlarla iletisim halinde olmak,

8. Idare ve belletici gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmakla miikelleftir.

W N =
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Oda Baskanlan

MADDE 35- Odada kalan ogrencilerin teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin uygun
bulmasiyla her odaya bir baskan bir baskan yardimcisi segilir. Odadaki 6grenciler oda bagkaninin
sorumlulugundadir. Oda baskanlarinin gorevleri sunlardir:

. Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerine yardim etmek.

. Nobetei 6gretmenlere yardimci olmak.

. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

. Odadaki egyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlara, idareye bildirmek.
. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

. Oda yoklamasini almak, belletici 6gretmene bildirmek.

. Oda temizlik nobet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

O 0 1N DN K W~

Etiit Baskanlari

MADDE 36— Etiit bagkanlari, pansiyon 0grenci meclisinin uygun bulmasiyla her etiit
salonunda bir baskan bir baskan yardimcisi olacak sekilde secilir. Etiit baskanlarinin gorevleri
sunlardir:

1. Nobetci 6gretmene yardimel olmak

2. Ogrencilerin sessizce ¢alismalarim saglamak

3. Etiit salonlariin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak
5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarin1 saglamak

6. Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Pansiyon Nobetcisi

MADDE 37- Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin
yakindan goriilmesi, birlikte yonetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikli
yiiriitiilmesi saglamak amaciyla miidiir yardimcisi tarafindan her giin bir 6§renci pansiyon ndbetgisi
olarak gorevlendirilir. Pansiyon ndbetgisinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon ndbetgisi pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve belletici 6gretmenlere karsi
birinci dereceden sorumludur.

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatagi diizensiz, odas1 daginik olan 6grencileri tespit etmek
pansiyon igleri miidiir yardimecisina bildirmek.

3. Yemekhane nobetgilerini uyandirmak, goérev yerine gitmelerini saglamak.

4. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek
pansiyon isleri miidiir yardimcisina bildirmek.

5- Yatakhaneyi havalandirmak.

6- Cars1 ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardimci olmak.

7- Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.

8- Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.

9- Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarini saglamak.

10- Etiit giris ¢ikislarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.

11. Idare ve belletici gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

B ———— ey
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Yemekhane Ogrenci Nobeti

MADDE 38- Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane ve mutfak islerine
yardimc1 olmak iizere, yatili 6grenciler arasindan, bir glinde en fazla dort 68renci nobetci olarak
gorevlendirilir. Yemekhane 6grenci ndbeti esaslar1 ve gorevleri sunlardir:

1. Nobet cizelgesi pansiyon isleri miidiir yardimecisi tarafindan aylik olarak hazirlanir,
pansiyon duyuru panosuna asilir.

2. Bir giin i¢in se¢ilen nobetgilerin ayn1 devrede farkl: siniflarda olmasina dikkat edilir.

3. Bir giinde en fazla dort 6grenci nobet tutar.

4. Nobetci Ogrenciler calisma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar aksam
yemeginden sonra yemekhane temizligi sonunda biter.

5. Ogrenciler nébetci olduklar: giinde izinli sayilirlar.

6. Ogrenciler ndbetgi olduklar: giin etiit galismalarinda izinli sayilirlar.

7. Nobet¢i Ogrenciler izin alarak sinavlara katilirlar. Smmav bitiminde gorevleri bagina
donerler.

8. Ogrenciler nobet yerlerini izinsiz terk etmezler.

9. Ogrenciler ndbetci olduklar giinlerde carsi ve evci iznine ¢ikmazlar.

Ogrencilerin yemekhane nébetgisi oldugu giinlerde baslica gérevleri sunlardir:

a) Ekmek sepetlerini, su bardaklarini, siirahileri doldurarak masalara dagitmak.

b) Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaclarini karsilamak,

c¢) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bigak, bardak vb. malzemenin
temizlik ve tertibinde gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girigini 6nlemek,

d) Mutfaga gelen malzemenin mutfaga tasinmasina yardimci olmak,

e) Her 6gilinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim
etmek,

f) Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek.

g) Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklar1 pansiyon baskani, nobetgi belletici
Ogretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina bildirmek,

h) Okul yonetimince ve nobetei belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.
1) Yemek dagitimina yardimci olmak.

DOKUZUNCU BOLUM

Pansiyon Veli Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Pansiyon Veli Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 39- Okul tarafindan pansiyon veli Ogrenci arasindaki hak ve sorumluluklar
diizenlemek, veli ve 0grenciyi pansiyonun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile
ilgili esaslar1 diizenleyen bir pansiyon veli 6grenci sozlesmesi hazirlanir. S6zlesme ekinde yer alan

imza sirkiisli veli ve 6grencilere imzalatilir, s6zlesmenin bir niishasi bilgi amacl kendilerine verilir.
Okul veli 6grenci sozlesmesi ekte verilmistir.

11
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Veli izin Muvafakati

MADDE 40- Veli, 6grencinin okuldaki ve pansiyondaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki
belirtilen hususlarda her tiirlii muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu
iistlenir, higbir sekilde okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en
hizl1 bicimde okul idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli hak iddia edemez. Veli izin
muvafakati ekte yer almaktadir.

ONUNCU BOLUM
Ogrencilerin odiillendirilmesi

MADDE 41- Ornek davramislari ve basarilarin niteliklerine gore ogrenciler pansiyon
yonetimince Odiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlart ile ¢evreyi koruma ve gozetmede davranislariyla
ornek olmak,

2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklari yapmak,

3-Gorgli kurallarina uymada ve insan iliskilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak,

gibi davraniglarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gosteren bu konuda 6rnek olan
ogrenciler 6diillendirilir.

ON BIRINCi BOLUM
Cezalar ve Davramslar
Disiplin cezalar:

MADDE 42— (1) Ogrencilere davranislarmin niteliklerine gore;
a) Yazili uyari

b) Kinama,

c¢) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,

¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri verilir.

a) Yazih Uyar1 Cezasim Gerektiren Davramslar
MADDE 43— Yazili uyar1 cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.

2- Sabah kahvaltis1 ve yemeklere gelmemek, ge¢ gelmek.
3- Geg kalkmak

4- Zaman c¢izelgesine uymamak.

5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.

6- Yoklamalara ge¢ katilmak.

7- Etiitlerde giiriiltii yapmak, ¢evreyi rahatsiz etmek.

8- Zamaninda yatmamak.

9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.
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10- Elektrikli 1sitict kullanmak

11- Esyalarini ortalikta birakmak.

12- Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.

13- Carsi izinlerinde 6grenciye yakismayacak sekilde davranmak.
14- Yemekleri israf etmek.

b) Kinama cezasim gerektiren davranislar;
MADDE 44- Kinama cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢evresini kirletmek,

2) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gorevleri yapmamak,

3) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

4) Titiin ve tiitiin mamullerini bulundurmak veya igcmek,

5) Baskasina ait esyay1 izinsiz almak veya kullanmak,

6) Etiitlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yoniindeki uyarilara
aldirmamak, ders arag-gerecini kullanmamayi aliskanlik haline getirmek,

7) Yalan soylemek,

8) Pansiyona geldigi halde 6ziirsiiz olarak etiitlere, ge¢ katilmak veya erken ayrilmak,

9) Pansiyondan veya diger boliimlerden aldigi arag-gere¢ ve malzemeyi zamaninda
vermemek, eksik vermek veya kotii kullanmak,

10) Pansiyon i¢inde veya disinda okulun personeli ile diger kisilere kars1 kaba ve saygisiz
davranmak,

11) Etiitlerin ve ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmak,
12) Izinsiz ve &ziirsiiz pansiyon disina ¢ikmak veya disarida kalmak, izin siiresini 6ziirsiiz olarak
uzatmak,

13) Yasaklanmig, miistehcen yayinlari okula ve okula bagl yerlere sokmak veya yaninda
bulundurmak,

14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ bulundurmak,

15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis bildirmek
veya bildirmemek,

16) Bilisim araglarin1 (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile belletmenlerin
bilgisi ve izni disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-mail
gondererek, arkadaglariyla paylasarak pansiyonun genel akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde
kullanmak,

17) Yazili uyar1 konusu fiili ayn1 sekilde tekrarlamak.

¢) Kisa siireli uzaklastirma cezasi
MADDE 45- Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma cezasini gerektiren davranislar;

1) Kisilere, arkadaslarina s6z ve davraniglarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya ahlak
kurallar1 ile bagdagmayan davraniglarda bulunmak ya da baskalarimi bu gibi davranmislara
kiskirtmak,

2) Kisileri veya gruplar dil, 1rk, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanglarina gore
ayirmay1, kinamayi, kotiillemeyi amacglayan davranislarda bulunmak veya ayrimciligr koriikleyici
semboller tasimak,

3) Izinsiz gosteri veya toplant1 diizenlemek, bu tiir gdsteri veya toplantilara katilmak ve bu
amagla yapilan etkinliklerde bulunmak,

4) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,
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5) Ogretmen, egitici personel veya okul ydnetimince verilen gorevlerin yapilmasma engel
olmak,

6) Ogretmenlere, egitici personele, yoneticilere, memurlara, diger gorevliler ile ziyaretgilere
hakaret etmek, kars1 gelmek ve gorevlerini yapmalarina engel olmak,

7) Yasaklanmig veya miistehcen yayin, kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan
ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag-gerecini
ve eklentilerini bu amaglar i¢in kullanmak,

8) Bilisim araglar1 ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve
ziyaretciler ile 6grencileri rahatsiz edici davraniglarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken ayrilmayr aliskanlik
haline getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karigmak,

11) Carst izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aligkanlik haline
getirmek ve arkadaglarini bdyle yerlere gitmeye zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag-gerecine
ahlak dis1 ya da siyasi ve ideolojik amagli resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve yazilar
yazmak,

13) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

d) Pansiyondan atilma cezasi
MADDE 46- Pansiyondan atilma cezasini gerektiren davraniglar;

1) Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimci olmak,

2) Okulla iliskisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,

3) Pansiyon simirlari i¢inde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim-
ogretim amaclar1 disinda kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,

4) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari ile okula ait taginir veya taginmaz mallarina zarar
vermek, kasith olarak tahrip etmek,

5) Ders, etiit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya arkadaslarini bu
eylemlere katilmaya kiskirtmak,

6) Pansiyona yaralayici, oldiiriicii silah ve patlayict madde ile her tiirlii aletleri getirmek
veya bunlar1 bulundurmak,

7) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

8) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, bagkasina ait evraki
izinsiz agmak, tahrip etmek ve baskalarini bu davranislar i¢in kiskirtmak,

9) Pansiyon ve eklentilerini, amaglar1 disinda izinsiz olarak kullanmak veya kullanilmasina
yardimci olmak,

10) Pansiyon evci ve garsi izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilar1 dikkate almamak.
11) izinsiz pansiyon disinda kalmay: aliskanlik haline getirmek.

12) Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklari kasitli olarak yapmamak.

MADDE 47- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezas1 verilmesini gerektiren fiil ve
hallere nitelik ve agirliklari itibariyla benzer eylemlerde bulunanlara suca uygun cezalar verilir.

Cezaya neden olan davramisin tekrarlanmasi

MADDE 48— (1) Ayn1 disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni davranigin, dgretim
yil1 iginde tekrarlanmasi halinde bu davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha
agir ceza verilir.
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Uygulama ile Tlgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar
Uygulama ile ilgili esaslar
MADDE 49 - Uygulama ile ilgili esaslar isleme konulurken;

1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak bildirilir. Isimsiz
ve imzasiz basvurular isleme alinmaz.

2-Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimcisi tarafindan kayit altina
alinir.

3- Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist d6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklari bu
konuya ayrilmis bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili siiregte Ogrencinin Oncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine
yonlendirilmesi ve ailesiyle goriismesi esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranisi
devam ettiren 6grenciler hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar
MADDE 50- (1) Disiplin cezalar takdir edilirken;

a) Orta Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi nin 6diil ve disiplin boliimiinde yer alan ilkeler esas
alinir.

ONIKINCi BOLUM
Talimatnameler

MADDE 51- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri icra usulii hakkinda
talimatnameler diizenlenir. Bu talimatnameler yonerge eklerinde verilmistir. Diizenlenen
talimatnameler ihtiyaglara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere
duyurulur.

ONUCUNCU BOLUM
Bakim ve Onarim
MADDE 52 - GENEL BAKIM

Okul pansiyonlarinda bakim ve onarim isleri, “Devlet Binalar1 Isletme, Bakim ve Onarim
Yonetmeligi’ne gore yapilmasi gerekir. Bu Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda, pansiyon
binalarinin i¢ ve dis bakim ve onarimlari ile ilgili diger tesislerin igletmesi, bakimlari, onarimlari ve
korunmasi ihtiya¢ duyuldugu zamanlarda aksatilmada yapilmali ve her an hizmete hazir
bulundurulmahdir.

Okul pansiyon binalar1 ihtiyaci olan 6grencilerin bir nevi aile ocagi sayildigindan, bu binalar
ve c¢evresinin tertip ve diizeni ile bakim, onarim ve temizligi her zaman yapilmis bir sekilde
bulundurulmali, 6grencilerin ve diger gorevlilerin huzur duyacagi bir ortam haline getirilmelidir.
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Ogrenciler tarafindan toplu ve ortaklasa kullanilan pansiyon binasi igindeki yatakhaneler,
yemekhane, mutfak, bulasikhane, banyo ve diger ek tesisler temiz, bakimli ve iyi diizenlenmis, sihhi
kontrolleri yapilmig ve gerekli arag ve gerecle donatilmis olmalidir.

MADDE 53 - OGRETIM YILI SONU YAPILACAK BAKIM ve ONARIM

Her 6gretim yil1 sonunda, okul miidiirliigiiniin bagkanliginda, pansiyon miidiir yardimcisi ve
diger gorevlilerin katilmi ile bir toplant1 yapilmasi ve bu toplantida, pansiyon binasinda ve
yonetiminde aksayan hususlar tespit edilerek, tatil doneminde bunlarin giderilmesine gayret
gosterilir. Genel olarak yapilmasi gerekenler sunlardir:

. Pansiyonun y1l sonu temizliginin yapilmast,
. Pansiyonun ilaglanmasi (dezenfekte edilmesi),
. Soguk ve sicak su tesisatinin kontrol edilmesi,
. Banyo ve WC’lerin bakim ve onarimlarinin yapilmasi,
. Yemekhane, Mutfak ve bulagikhanenin gézden gegirilmesi,
. Binanin ¢atisinin kontroliiniin yapilmasi,
. Depo ve ambar olarak kullanilan yerlerin diizenlenmesi,
. Camasirhane ve burada kullanilan makinelerin bakim ve onarimlarinin yapilmasi
9. Yatakhanelerin, burada kullanilan somya, ranza, dolap ve diger esyalarin bakim ve
onarimlarinin yapilmasi,
10.Pansiyon binasinin biitlin birimlerinde bulanan kapi, pencere ve diger ahsap gereclerin
gbzden gecirilmesi
11. Yangin kdselerinin gézden gegirilmesi, eksiklerin tamamlanmast,
12. Elektrik tesisatinin gozden gecirilmesi
13. Pansiyon binasinin tamaminin i¢ ve dis boya, badana ve diger bakim ve onarimlarinin
yapilmasi.

01N N W

Biitiin bu isler yaz tatilinde tamamlanarak pansiyon binasi, ¢evresi ve i¢inde kullanilan her
tiirlii arag, gerec, makine ve digerleri yeni 6gretim yilina hazir hale getirilmelidir.

MADDE 54 - KUCUK ONARIM iSLERI

Okul pansiyonlarinda sene sonunda yapilacak islerin ihtiya¢ durumuna ve yapilan
planlamaya gore kiiciik onarimlar1 okul imkanlar ile yapilir.

MADDE 55 —- BUYUK ONARIM iSLERi

Pansiyon binalarinda, okul imkanlar1 ile yapilamayacak onarim ve tadilatlar i¢in kesif
cikarilarak, projesi ile birlikte ilgili makamlara sunularak 6denek temin edilir ve ihale yolu ile bu
isler yaptirilir.

MADDE 56 - YAPILACAK DIGER BAKIM VE ONARIMLAR

Yatakhaneler

Pansiyon binasinin yatakhanelerine 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

Yatakhanelerin her birinde, binanin yerlesimin diizenini gosterir bir plan ile 6grencilerin
yattig1 yeri gosterir bir ¢izelge yapilarak yatakhanenin uygun bir yerine asilir.

Yatakhanelerde oOgrencilerin kaldigi ranzalarin uygun bir yerine goriillecek sekilde
ogrencinin fotografl kimligi asilir.
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Yatakhanede yataklarin tek tip, dolaplarin bir arada bulundurulmasina 6zen gosterilir.

Yatakhanenin ve dolaplarin kullanma talimati, 6grencilerin kolaylikla gorebilecegi bir yere
asilir.

Oziirlii ve yardima muhtag dgrenciler i¢in ayr1 bir diizenlenir.

Yatakhanelerde, ndbetgi ve belletici 6gretmenler i¢in odalar ayrilir.

Yatakhanelerin, mevsimine gore havalandirilmasi ve 1sitilmasi diizenli olarak yapilmalidir.

Yatakhanelerin temizligi, her giin, belirlenen plana gore yapilir.

Yatakhanelerde her tiirlii tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli diger tedbirler alinir.

Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimat seklinde
goriilecek bir yere asilmalidir.

Yemekhane, mutfak ve bulasikhanelerde ¢alisanlarin listesi uygun bir yere asilmalidir.

Bu birimlerde calisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptiriimaldir.

Buralarin temizligi ile calisanlarin temizligi, kilik ve kiyafetlerine 6nem verilmelidir.

Yemek pisirilen ve servis yapilan ara¢ ve gere¢ temiz, bakimli ve gerekenler kalayli
olmalidir.

Yemekler her 6grenciye ayri kaplarda dagitilmali ve masalarinda her 6grenci i¢in ayr1 su
bardagi bulundurulmalidir.

Yemek pisirilen ocaklarda kullanilan yakit siirekli kontrol edilmeli, uygun yerde
depolanmali ve kullanilan yakacaga gore gerekli tedbirler alinmalidir.

Mutfagin bacasi, havalandirma sistemleri kontrol edilmeli ve yakitin verimli kullanilmasina
0zen gosterilmelidir.

Buralarda kullanilan arag, gere¢ ve makinelerin kullanilma talimati1 uygun bire asilmalidir.
Makineler i¢in ayrica bir makine kart1 diizenlenmelidir.

Ambar ve depo olarak kullanilan yerlerin, bakimi, temizligi ve kontrolii siirekli olarak
yapilmalidir.

Buralarda bulunan erzak, yiyecek ve diger gidalar kapali bir sekilde korunmalidir.

Guinlik kullanilan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi, temizligi ve kontrolii her giin
yapilmalidir.

Camasirhane ve Banyolar

Camasirhanenin ve banyonun kullanma talimati hazirlanir ve goriilecek bir yere asilir.

Camasirhanede kullanilan yikma, kurutma, {itli gibi cihazlarin kullanma talimati
bulundurulur.

Bu arag ve gereglerin bakim ve onarimlar1 yapilir.

Camasirhane ve banyonun temizligi, bakim ve onarimi yapilir.

Banyo icin kullanma sira cetveli hazirlanir. Ozellikle bulasict hastaliklar konusunda dikkatli
olunur.

Hasta olanlar i¢in ayr1 bir banyo giinii belirlenir veya bunlara daha sonra banyo yaptirilir.

Banyo giinlerinde yatak carsaf ve kiliflar1 degistirilir.

Revir, Hasta Muayene ve Doktor Odasi

Bu birimleri bakim, onarimlar1 yaptirilir. Giinliik temizlik ve dezenfekte edilmesi saglanir.
Tutulmasi gereken evrak ve belgeler korunur.

Hastalara regetesiz ilag¢ verilmemesi i¢in gerekli tedbirler alinir.

Depo, Ambar, Kiler

Depo, ambar veya kiler olarak kullanilan yerlerin bakim ve onarimlar1 yapilir.

Buralarin boya ve badanasi yapilir.

Bu boliimler kilitli olarak bulundurulur.

B ———— ey
17



KIRKAGAC ANADOLU iMAM HATIP LiSESi

Erzaklarin bulunduruldugu bu boliimlere haserelere karsi giivenli hale getirilir.
Erzaklarin depolarda diizenli bir sekilde istif edilmesine 6zen gosterilir.
Bu boliimlerin aydinlatma ve havalandirilmasina 6zen gosterilir.

Diger tesisler
Yukarida agiklananlar disinda kalan yerlerin de bakim, onarim, boa ve badanasi ile
temizlikleri yaptirilarak kullanima hazir halde bulundurulur.

ONDORDONCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 57- Bu talimatnamenin yiiriirlik tarithinden evvel yiiriirlilkte bulunan talimatname
yirtrlikten kaldirilmastir.

Madde 58- Bu talimatnamenin hiikiimleri Kirkaga¢ Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii
tarafindan yiiritiiliir.

EKLER:

Ek-1: Pansiyon Giinliikk Zaman Cizelgesi (4 sayfa)
Ek-2: Ogrenci-Veli-Pansiyon Sozlesmesi (4 sayfa)
Ek-3: Yatili Ogrenci Velisi Taahhiitnamesi

Ek-4: Veli izin Muvafakati

Ek-5: Evci ve Cars1 Izin Dilekcesi

Ek-6: Pansiyon Genel Talimati

Ek-7: Ogrenci Talimati

Ek-8: Giris Nobetgisi Talimati

Ek-9: Yemek Tabelasinin Diizenlenmesi ve Erzak Cikarma Talimati
Ek-10: Camasirhane Kullanma Talimati

Ek-11: Utii Kullanma Talimat:

Ek-12: Ambar Talimati

Ek-13: Yemekhane Talimati

Ek-14: Buzdolab1 Kullanma Talimat1

Ek-15: Mutfak Temizlik Talimati

Ek-16: Banyo Talimati

Ek-17: Yatakhanelerde Uyulacak Esaslar le Ilgili Talimat
Ek-18: Etiit Salonu Talimati

Ek-19: Revir Sorumlusu Talimati

Ek-20: Bilgisayar Siifi Talimati

Miidiir Yardimcisi Muidiir
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HAFTA iCi — Bahar Dénemi

06:10|06:20 KALKIS VE YATAKLARIN DUZELTILMESI
06:20 | 07:00 SAHSIi TEMIZLIK VE IBADET ZAMANI
07:15|07:45 SABAH KAHVALTISI
07:45|08:05 OKUL HAZIRLIGI

08:05 | 08:20 OKUL PANSIYONUN TERKEDILMESI
12:45|13:15 OGLEN YEMEGI

13:15|13:50 DINLENME VE IBADET ZAMANI

13:50 | 13:55 OKUL PANSIYONUN TERKEDILMESI
16:20 | 18:30 PANSIYONA GIRIS VE SERBEST ZAMAN
18:30|18:30 PANSIYONA SON GIRIS VE YOKLAMA
18:30|18:40 DINLENME VE IBADET ZAMANI

18:40 | 19:10 AKSAM YEMEGI

19:20 | 20:00 I.LETUD

20:00 | 20:30 DINLENME VE IBADET ZAMANI

20:30 1 21:10 I.LETUD

21:10(22:00| DINLENME, IBADET ZAMANI, SERBEST ZAMAN
22:00|22:30| GENEL TEMIZLIK,SERBEST ZAMAN VE YATIS

HAFTA iCi BANYO SAATLERI

SAATLER VAKITLER

06:00 | 07:00 SABAH
17:00 | 18:00 AKSAM
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HAFTA SONU - Bahar Donemi

06:20 | 06:50 IBADET ZAMANI

08:30 | 08:40 KALKIS VE YATAKLARIN DUZELTILMESI
08:40|09:00 SAHSI TEMIZLIK VE KAHVALTI HAZIRLIGI
09:00 | 09:30 SABAH KAHVALTISI
09:30/10:00 SERBEST ZAMAN

10:00 | 11:20 ETUD

11:20|13:00 DINLENME VE SPOR ZAMANI
13:00|13:30 OGLEN YEMEGI

13:30(14:00 DINLENME VE IBADET ZAMAN!I

14:00 | 18:30 SERBEST ZAMAN, SPOR ZAMANI VE CARSI
18:30|18:30 PANSiIYONA SON GIRIS VE YOKLAMA
18:30(18:45 DINLENME VE IBADET ZAMAN!I
18:45|19:15 AKSAM YEMEGI

19:15(19:50 DINLENME VE IBADET ZAMAN!I

19:50 | 21:10 ETUD

21:10|21:40 DINLENME VE IBADET ZAMANI
21:40|22:30| GENEL TEMIZLIK,SERBEST ZAMAN VE YATIS

HAFTA SONU BANYO SAATLERI

SAATLER VAKITLER

06:00 | 08:30 SABAH
16:00|18:00 AKSAM
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HAFTA iCi — Giiz Dénemi

06:00 | 06:10 KALKIS VE YATAKLARIN DUZELTILMESI
06:10 | 06:30 SAHSI TEMIZLIK VE IBADET ZAMANI
06:50 | 07:20 SABAH KAHVALTISI

07:20 | 07:35 OKUL HAZIRLIGI
07:35|07:40 OKUL PANSIYONUN TERKEDILMESI
12:05 | 12:45 OGLEN YEMEGI
12:4513:05 DINLENME VE IBADET ZAMANI
13:0513:10 OKUL PANSIYONUN TERKEDILMESI
15:30 | 17:00 PANSIYONA GIRIS VE SERBEST ZAMAN
17:00 | 17:00 PANSIYONA SON GIRIS VE YOKLAMA
17:00 | 18:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
18:00 | 18:30 AKSAM YEMEGI

18:30 | 19:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
19:00 | 19:40 I.LETTUD

19:50 | 20:30 ILETTUD

20:30 | 21:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
21:00 |22:30| GENEL TEMIZLIK,SERBEST ZAMAN VE YATIS

HAFTA iCi BANYO SAATLERI

SAATLER VAKITLER

05:45 | 06:45 SABAH
15:45|16:45 AKSAM
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HAFTA SONU - Guz Donemi
06:00|06:30 IBADET ZAMANI
08:30|08:40 KALKIS VE YATAKLARIN DUZELTILMESI
08:40|09:00 SAHSi TEMIZLIK VE KAHVALTI HAZIRLIGI
09:00 (09:30 SABAH KAHVALTISI
09:30/10:00 SERBEST ZAMAN
10:00(11:20 ETUT
11:20|13:00 DINLENME VE SPOR ZAMANI
13:00(13:30 OGLEN YEMEGI
13:30|14:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
14:00 | 17:30 SERBEST ZAMAN, SPOR ZAMANI VE CARSI
17:00|17:00 PANSIYONA SON GiRiS VE YOKLAMA
17:00|18:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
18:00 | 18:30 AKSAM YEMEGI
18:30|19:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
19:00 [ 20:20 ETUT
20:30(21:00 DINLENME VE IBADET ZAMANI
21:00|22:30| GENEL TEMIZLIK,SERBEST ZAMAN VE YATIS

HAFTA SONU BANYO SAATLERI
06:00 | 08:30 SABAH
15:00|17:00 AKSAM
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EK-2
OGRENCI-VELI-PANSiYON SOZLESMESI

Pansiyon-veli is birligi, Ogrenci basarisini artiran Onemli faktorlerden biridir. Glivenli
ve diizenli bir pansiyon ortaminin saglanmasinda veli katiliminin rolii biiytiktiir.

Veli katiliminin 6ncelikli amaci, pansiyonun egitim etkinliklerini yonlendiren pansiyon
personeline destek olmak, ¢aligmalara meslekleri ve yeterlilikleri dogrultusunda farkli diizeylerde
katkilarin1 saglamak, pansiyon ve ev arasinda siki baglar kurarak 6grencinin egitim siirecine katkida
bulunmaktir.

Bu sozlesme; veliyi ve Ogrenciyi pansiyon isleyisi, kurallari, ogrencilere ve velilere
saglayacagi imkanlar ve taraflarin karsilikli hak ve sorumluluklari konusunda bilgilendirmek
amaciyla hazirlanmistir.

DAYANAK MADDELERI

a. Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlar1 Y6netmeligi

b. Kirkagag Anadolu Imam Hatip Lisesi Ogrenci Pansiyonu I¢ Yénergesi
c. Mili Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar: Kanunu

d. Ogretmenler Kurulu Kararlar

A.1. PANSIYON YONETIMININ HAKLARI

1. Mili Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Kanununda ifadesini bulan tiim haklara sahiptir.
2. Pansiyon yonetimi, gerekli gordiigii durumlarda 6grencinin odasini degistirme hakkina
sahiptir.

3. Pansiyon yonetimi ve ¢alisanlar1 saygi géorme hakkina sahiptir.

4. Pansiyon icinde 6grenci ve 6grenci velilerine ¢esitli sorumluluklar verme hakkina sahiptir.
5.0grencilerin pansiyonu ilgilendiren ¢esitli konularda &grenci velilerinden bilgi alma
hakkina sahiptir.

6. Ogrenci ve ogrenci velilerinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen tutumlarinda
yasal yaptirimlar uygulama yetkisine sahiptir.

7. Pansiyon yonetimi 6gretmen kurul kararlarini uygulama yetkisine sahiptir.

8. Pansiyonda alinan tiim kararlara ve pansiyon kurallarina uyulmasini istemek.

9. Ogrencilerden velilerden imzalanan sdzlesmeye uygun davranmalarini istemek.

A.2. PANSIYON YONETIMININ SORUMLULUKLARI

1. Ogrencilerin psikolojik, fiziksel ve sosyal gelisimlerini destekleyecek ortami saglamak.

2. Pansiyon olumlu bir kiiltiir yaratmak.

3. Pansiyonun giivenilir ve temiz olmasini saglamak.

4. Ogrenci, veli ve calisanlar arasinda higbir nedenden dolayr ayrim yapmamak.

5. Egitim ve Ogretim siirecini pansiyon duvarlariyla sinirlamamak.

6. Ogrencilerin ve pansiyon calisanlarinin kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri
firsatlar yaratmak.

7. Ogrenciler icin iyi bir model olmak.

8. Pansiyonun ve 6grencinin ihtiyaglar1 dogrultusunda siirekli gelismek.

9. Pansiyon isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

10.Pansiyonda barinan 6grencilerin ve ¢alisanlarin ihtiyaclarini belirleyerek giderilmesi igin
¢Ozlimler tiretmek.
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11.Pansiyonun isleyisi ve yOnetimi konusunda ilgili taraflar1 diizenli araliklarla
bilgilendirmek.

12.Veli ve 6grenci hakkinda ihtiya¢ duyulan bilgileri toplamak, degerlendirmek, sonuglarini
ilgililerle paylasmak ve gizliligini saglamak.

13.Pansiyon ve ¢evresinde siddet iceren davranislara kesinlikle izin vermemek.

B.1. OGRENCININ HAKLARI

1. Diistincelerini 6zgiirce ifade etme.

2. Giivenli ve saglikli bir pansiyon ortaminda bulunma.

3. Bireysel farkliliklarina saygi gosterilmesi.

4. Kendisine ait degerlendirme sonuglarini zamaninda 6grenme ve sonuglar iizerindeki
fikirlerini ilgililerle tartisabilme.

5. Kendisine ait 6zel bilgilerin gizliliginin saglanmasi.

6. Pansiyonun isleyisi, kurallari, alinan kararlar hakkinda bilgilendirilme.

7. Pansiyon kurallarinin uygulanmasinda tim ogrencilere esit davranilmasi.

8. Kendini ve diger ogrencileri tanima, kariyer planlama, karar verme ve ihtiya¢ duydugu
benzer konularda danismanlik alma.

9. Akademik ve kisisel gelisimini destekleyecek etkinliklere katilma.

10.Pansiyon yonetiminde temsil etme ve edilme.

11.Temiz diizenli pansiyon ortaminda bulunma.

12.Hijyenik sartlara uygun beslenme.

13.Saglik kosullarina uygun bir yatakhanede barinma.

14.Sartlar1 uygun etiit yerlerinde ders ¢alisma.

15.Aylik yemek tabelasinin belirlenmesinde goriis belirtme.

16.Ayn1 sinif ve okul tiirlinden olmak kaydiyla oda arkadasini segebilme.

B.2. OGRENCININ SORUMLULUKLARI

1.08renci pansiyon kanunu, pansiyon i¢ yonergesi ve pansiyon ydnetimi tarafindan
kendisine verilmis sorumluluklar1 yerine getirir.

2.0grenci, kendisine ve odasmna ve genel anlamda kullanimina verilmis demirbas ve
yogaltim malzemelerini (ranza, dolap, ¢alisma masasi, nevresim takimi, yastik, battaniye,
sandalye, perde, mutfak malzemesi, camasir makinesi, {tii, Uitii masasi, elektrik siipiirgesi,
TV, bilgisayar, kap1 vb.) korumak ve zarar1 halinde tazmin etmek mecburiyetindedir.
3.0prenci, pansiyonda barman tiim arkadaslar1 ile iyi gecinmek zorundadir. Alt-iist
Ogrencilerle, siyasi, dini ve karsi cins 6grencilerle, siirtiismelere, genel ahlaka aykiri tutum
ve davranisglara girecek hal ve hareketlerden kaginir.

4.0grenci, zararl aliskanliklardan kaginir. Sigara ve alkol hig bir sekilde pansiyon iginde ve
cevresinde kullanilamaz. Aksi takdirde ilgili yasal yaptirimlar uygulanir.

5.0grenci, pansiyona, giris, cikis, carsi ve evci izin, yatis ve kalkis saatlerine uymak
mecburiyetindedir.

6.0grenci kendisine verilen ndbetlerine vaktinde gelir, gorevini titizlikle yerine getirir.
Kendisin verilen resmi evraki eksiksiz tutar ve nobetinin bitiminde genel belletmene teslim
eder.

7.08renci pansiyon miidiir yardimcisi ve okul miidiiriinden izin almadan pansiyonu terk
edemez.

8.0grenci evci iznini velisinin beyan ettigi adres disinda geciremez.

9.0grenci saglik sorunlarini ivedilikle ilgili kisilere bildirir.

10.Ogrenci etiidii olumsuz ydnde etkileyecek davranislardan itina ile kaginir.
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11. Ogrenci, kesici, delici, yaralayic1 ve 6ldiiriicii aletleri hi¢ bir sekilde pansiyona sokamaz.
Bu 6grencilerin pansiyonla ilisigi kesilir.

12. Ogrenci, hi¢ bir sekilde béliicii, etnik ayrim yapan siyasi, miistehcen ve dini yaymnlari
pansiyona sokamaz. Ogrencinin pansiyonla ilisigi kesilir.

13.0grenci pansiyon durumu ile ilgili bilgileri dogru bir sekilde velisine bildirmek
zorundadir.

14.Ogrenci israfa yol agacak davramislardan kaginr.

15.Ogrenci, tiim pansiyon ¢alisanlarina saygili olmak zorundadir.

16. Ogrenci, saglik kuruluslar1 tarafindan kendisine yazilan ilaglar1 belletmene teslim edip
gozetim altinda almak zorundadir.

17. Ogrenci, pansiyonla ilgili 6gretmen kurulu kararlarina ve belletmen 6gretmen toplanti
kararlarina uymak zorundadir.

18.Velisi tarafindan evei izni almis Ogrenciler Cuma giinii torenden sonra evlerine
gidebilirler. Bunun i¢in, Persembe aksam etiidiinde evci izin defterini doldurmus olmalar1
sarttir.

19.Raporlu 6grenciler bizzat velileri tarafindan okuldan alinir ya da velilerinin sorumlulugu
iistlenen dilekgeleriyle evlerine gonderilirler.

20.Odalarda (telefon, masa lambas1 hari¢) her tiirlii elektrikli alet kullanim1 yasaktir.
21.Yataklar bizzat 6grenciler tarafindan diizenli olarak her giin yapilacaktir.

22.0dada ortada esya olamayacak, esyalar dolaplara konulacak, fazlaliklar ise bavul odasina
birakilacaktir.

23. Dolap iistlerine esya ve bavul konulmayacak, dolapta olmayan her tiirlii esya bavul
odasina konulacaktir.

24. Odalarda duvarlara, kapiya, dolap, ranza ya da kitapliklara poster, fotograflar vb. seyler
asilmayacaktir.

25. Ayakkabilar oda disindaki ayakkabiliklara konulacaktir.

26. Odada kesinlikle hi¢ bir yiyecek bulundurulmayacaktir.

27. Etiid salonu, etiit saatleri i¢inde bireysel ders ¢alisma yeridir. Etiid bittikten sonra ya da
once birlikte ders ¢alisma mekani olarak kullanilabilir. Etiid esnasinda birlikte ders ¢alismak,
sohbet etmek, miizik calar dinlemek, cep telefonu kullanmak, etiitte istenen kiitliphane
sessizligini ve dikkatini bozacak her tiirlii davranis yasaktir.

C.1. VELININ HAKLARI

1. Ogrenci velisi, 6grencisinin pansiyonla ilgili durumlarinda bilgi alma hakkina sahiptir.

2. Ogrenci velisi pansiyonda saygil bir sekilde karsilanma hakkina sahiptir.

3. Ogrenci velisi pansiyonun isleyisi ile ilgili diizenli bilgi alma hakkina sahiptir.

4. Ogrenci velisi pansiyona yaptig1 ayni ve nakdi yardimlar ile ilgili bilgi ve belge alma
hakkina sahiptir.

5. Ogrenci velisi, diledigi zaman 6grencisini ziyaret etmeye izin belgesi almak kosulu ile
Ogrencisini disar1 ¢ikarma hakkina sahiptir.

C.2. VELININ SORUMLULUKLARI

1.0grenci velisi ogrencisi ilgili ©&nemli bilgileri (saglik, kisilik, egitim) pansiyon
yonetimine vaktinde bildirmek mecburiyetindedir.

2.0grenci velisi, acil saglik kurulusuna gotiiriilen dgrencisinin taksi icretini 6der.

3.Adres degisikliklerini vaktinde pansiyon ve okul yonetimine yazili bildirir.

4.Aile birligi tarafindan belirlenen aidatlar eksiksiz der.
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S.Evci cikan Ogrencisini pazar giinii etiitten yarim saat Once pansiyonda olacak sekilde
pansiyona gonderir. Ozel durumlarda telefonla bildirir, yazili belgesini okul ve pansiyona
ulastirir. Ulasim vb. giigliikler nedeniyle Pazar giinii pansiyona gelemeyecek 6grenciler i¢in
pansiyon yonetimine dilekce verir.

6.0grenci velisi, dgrencisinin pansiyonda verecegi zararlar1 tazmin etmek zorundadir.
7.0grenci velisi her doénemde 2 defa olmak iizere Ogrencisini ziyarete gelmek
mecburiyetindedir.

8.0grenci velisi, dgrencisinin fiziksel, ruhsal ve egitim gelisimini takip etmek zorundadur.
9.0grenci velisi, kayitta dgrencisin kullanacagi malzemeleri (terlik, askilik vb.) almak
zorundadir.

10.0grenci velisi pansiyon ve okul yonetimine, dgretmen ve diger ¢alisanlara saygili
davranmak zorundadir.

11.0grenci velisi, okul ve pansiyonun c¢agrilarina, goriisme taleplerine olumlu yanit
vermelidir.

12.0grenci velisi, pansiyonla ilgili 6gretmenler kurulu kararlarna ve belletmen 6gretmen
toplant1 kararlarina uymak zorundadir.

13.0Ogrenci velisinin ¢ocuguna izin vermek gibi bir yetkisi yoktur ancak izin talep edebilir.

Bu sozlesme ile 6grencimiz kurallar konusunda bilgilendirilmis velilerimiz de s6zlesmenin
sartlarina uymay1 kabul etmis demektir.

Imza Imza Imza
Ogrenci Veli Pansiyon Miidiir Yardimcisi
...... [ .. Sl
imza
Midiir
EK-3
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YATILI OGENCI VELiSI TAAHHUTNAMESI

Okulunuz pansiyonunda yatili kalmakta olan velisi bulundugum ........... nolu 6grenciniz

........................................................ n;

1. Idareden izin almadan pansiyona giris ¢ikis yapmayacagini,

2. Idareden izinsiz pansiyona, pansiyonda kalmayan arkadaslarimi getirmeyecegini,

3. Resmi tatil ve hafta sonu tatillerinde kesinlikle evci izin ve ¢arst izin durumundan aykiri
idareden habersiz hareket etmeyecegini,

4. Vel izin dilekcesinde belirtilen izin giinleri disinda ancak benim yazili veya telefonla
miiracaatim sonucu izin verilmesini,

5. Ogrencimin hafta sonu tatillerinde pansiyonda kalmak istediginde énceden pansiyona
bilgi verecegimi ve pansiyon idaresinde izinsiz pansiyonu terk etmeyecegini,

6. Yurda disaridan yiyecek ve igecek getirmeyecegini, yatakhaneye,etiide ve yemek
salonlar1 gibi yerlere bunlar1 sokmayacagini,

7. Kahvalti ve yemek saatlerinde hazir bulunacagini, yemek vaktinden sonraya kaldiginda
hig¢bir hak talep etmeyecegini,

8. Etiitlere zamaninda girip ¢ikacagini, etiitlerde ¢evreye rahatsizlik vermeyecegini,

9. Kendinin ve pansiyon esyalarini tertipli ve diizenli kullanacagini, zarar vermeyecegini,
zarar vermis ise zarar1 derhal 6deyecegimi, kendisine teslim edilen esyalar1 aldig: gibi teslim
edecegini,

10. Yurdun disiplinin bozan davraniglarda bulunmayacagini,

11. idarece verilen ndbet gorevini yerine getirecegini,

12. Nobetei oldugu giinler izin giinlerine denk gelirse o giinlerde izin kullanmayacagimi
(pansiyon nobetleri),

13. Yat saatleri disinda odada dahil pijamalarla dolasmayacagini, yat saatine geg
kalmayacagini,

14. Yatagini terk ederken yatak diizeltilmis, esyalar yerlestirilmis, denetime hazir bir
sekilde birakacagini,

15. Ders ¢alismalarin etiit salonunda yapacagini,

16. izin verilen yerler disinda ¢amasir asmayacagini,

17. Elektrikli aletler kullanmayacagini, pansiyon ve ¢evresinde kesinlikle yiiksek sesle
miizik dinlemeyecegini, sigara igmek gibi zararl aliskanliklar1 yapmayacagini,

18. Kendisinde istenen bilgi ve belgeleri belirtilen siire icersinde eksiksiz olarak yerine
getirecegini,

19. Pansiyonda ideolojik ve siyasi hareket ve davranislarda bulunmayacagini,

20. Idarece tarafima verilen kimlikleri kullanacagni,

21. Banyo talimatina uygun banyolar1 kullanacagini,

22. Pansiyon personeli ve arkadaslarina karsi saygili olacagini,

23. Idarece tespit edilip ilan edilecek diger hususlara uyacagini,

taahhiit ediyorum.

Yukarida belirtilen kurallara uyulmadig: takdirde okul idaresince 6grenciye uygulanacak her
tiirlii yasal yaptirimlar1 simdiden kabul ediyorum.

AdIes 1o Tarih: ...... o Loviiiiinn,
.............................................. IMZa & oo,
Telefon @ ...ooveeeiieieeeeeeee, Veli Adi Soyadi @ ...ooovveviiiiieiieieeee,
EK-4
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VELI IZIN MUVAFAKATI

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca agagidaki belirtilen hususlarda muvafakat
verir, dogabilecek aksakliklarda sorumluluk iistlenir, okul idaresini sorumlu tutamaz.

1-Ogrencim hafta sonu evci iznine tek basma ¢ikabilir.

2- Hafta i¢i ve hafta sonu 6grencinin beyani iistiine ihtiyag¢larin karsilanmasi i¢in ¢arsi iznine
cikabilir.

3- Ogrencinin okulda okuyacag siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her
tiirlii resmi tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolayr okuldan
uzaklastirilirsa yazili bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilabilir.

4- Ogrencinin okulda dgrenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul sinirlarmi
terk etmemesi gerektigini, tehlike arz eden hicbir yere gitmemesi gerektigini biliyor; aksi taktirde

sorumlulugu kabul ediyorum.

5- Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi takdirde
her tiirli sorumlulugu kabul ediyorum.

6- Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda Ogrencinin, yatilihk
haklarindan vazgecip gilindiizliiye ayrilmasini kabul ediyorum.

7- Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig1 takdirde evci
izninin iptalini ve tiim sorumlulugu kabul ediyorum.

8- Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum takdirde
okul idaresi uygun gordiigii takdirde izin verilmesini istiyorum.

9- Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli
sayllmasini istiyorum.

10- Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykiri tiim
davraniglarinda dogabilecek sonuglar1 kabul ediyorum.

Tarih i e i I S

Imza e

EK-§
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EVCI VE CARSI iZiN DILEKCELERI

KIRKAGAC ANADOLU iIMAM HATIP LiSESi MUDURLUGUNE

Pansiyonunuz grencilerinden velisi bulundugum ........... numaralt .........ccceeeeeenne.
.......................... 'in asagida belirttigim gibi ¢ars1 ve evci izinlerini kullanmasini istiyorum.

Ayrica 6grencimin bu izinlerini kullanirken yalniz basina gidip gelebilecegini, her tiirlii
sorumlulugun bana ait oldugunu, belirtilen zamanlar disinda miiracaatim dahilinde izinler

verilmesini ve yurttan sorumlu miidiir yardimcisinin izni vermekle yetkili veli olmasini istiyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ogrenci Velisinin ;

Adr Soyadn ¢ ...o.ooeiiiiii e Telefonu : ...,
Yakinhk Derecesi : 0 Anne 0 Baba o Kardes oDiger (..ccooocevveeicinnnennnen. )
EVCIi 1ZNI DURUMU CARSI iZNi DURUMU
Her Hafta Sonu o EEYGin O
Iki Haftada Bir i Sadece Hafta Sonlart 0O
§yda Bir 0 A " )
Resmi Tatillerde i
Uzun Tatillerde O
Digclf...................... S )

EVCIi CIKABILECEGI KiSi VE ADRESLER
Not : Evci izninde yaninda kalinacak kisi ve ailenin; 6grenciyle birinci dereceden yakin
akraba olmas1 gerekmektedir (Veli belgelendirmek zorundadir).

Ad1 Soyadi @ c.veeeiiieee e Yakinlik Derecesi : ......cccceveeeveeenneen.
1
Adres : ... J......... oSS S | (NN SRRU—— ......... ...
Adi Soyadl™ g........... nnnay... L UL Yakinlik Derecesi : ......cccoeeevveennneen.
2
Adres @.... o0t ... R e el e ne o s e
AdIes i Tarih: ....... oo L.
................................................... Imza : .o
Telefon & ..o Veli Adi Soyadi @ ...ooevveeiieiiiiieiieieeeeen
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EK-6

PANSIiYON GENEL TALIMATI

1. Her 6grenci Pansiyon girisinde ayakkabisini ¢ikarip, ayakkabi dolabina koyacaktir.
2. Yemekhane girisi i¢in ayakkab1 dolabindaki yemekhane terligini giyecektir.

3. Tuvaletlere girilirken kesinlikle tuvalet terligi kullanilacak, tuvalet terlikleri kullanim
alan1 disina ¢ikarilmayacaktir.

4. Banyo girisinde banyo i¢in ayrilmis terlikler kullanilacak ve baska bir yere
cikarilmayacaktir.

5. Sabah kalkis saati giinlik zaman ¢izelgesinde yer alan saattedir. Bu saatten Once
ogrencilerimiz kalkip, hazirliklarini yapip yatakhanelerinden ¢ikabilirler.

6. Biitin medeni insanlar yataktan kalkinca el-yiiz yikarlar ve yataklarni diizeltirler.
Yataklar Nobetci/Belletici Ogretmenlerce siirekli kontrol edilecek ve aksi davramislar icin islem
yapilacaktir. Agikta higbir okul ara¢ gereci ve giysi birakilmayacaktir.

7. Sabah erken kalkan Ogrenciler diger arkadaslarini uyandirmadan etiit odalarinda
calisabilirler.

8. Sabah kahvaltis1 giinlik vakit ¢izelgelerindeki saat araliklari arasindadir. Mutlaka
kahvaltr yapilmalidir.

9. Ogle yemegi giinliik vakit ¢izelgelerindeki saat araliklar arasindadir. Yemege girisler
self servis geregi sira ile olmaktadir. Yemek sirasinda baskalarmin hakki gasp edilmemelidir.
Yemekte de sessiz ve diizenli olmak gerekir.

10. Yemekhanedeki yemek masalari temiz kullanilmalidir.
11. Ozellikle masa ortiileri ve perdelere el, yiiz, burun, ayak silinmeyecektir.

12. Derslerin sona erdigi saat ile pansiyon son giris saatleri arasinda dgrencilerimiz serbest
kalirlar, yatakhaneler agiktir. Dinlenmek miimkiindiir. Spor yapilabilir, banyo saatinde dus alabilir,
Ders calisilabilir.

13. Aksam yemegi giinliik vakit ¢izelgelerindeki saat araliklari arasidir. Yemege zamaninda
gelmeyene yemek verilmez.

14. Etiit saatleri giinliik vakit ¢izelgelerindeki saat araliklar1 arasindadir.

15. Biitiin 6grencilerimiz etiide katilmak zorundadir. Etiitler tipki ders gibidir. Sessizlik,
verimlilik temel esastir. Etlide katilmamak ve sessizligin bozulmasi disiplin islemi gerektirecektir.

16. Etiitlerde tablet, telefon, radyo, mp3 ¢alar bulundurulmayacak, miizik dinlenmeyecektir.

17. 22.00/22.30 saatleri arasinda Ogrencilerimiz serbest kalirlar. Yatis hazirliklar1 ve
temizlik, yapilabilir. Saat 22.30°de kesin ve tam zamaninda yatakhane kapilar1 kapanacak ve
yoklama alimacaktir. Toplu yasamada en 6nemli kural birliktelik ve diizenliliktir. Bu sekilde geg
kalma veya bulunmama cezai islem gerektirecektir.

18. 22.30 yatis saatidir. Yatakhane 1siklart soner. Giiriiltli, ortalikta dolagim kesinlikle
olmaz. Aksi davraniglar herkesi etkiledigi icin c¢ok titiz olmay1 gerektirir. Daha uzun siire ders
caligma istek ve ihtiyaci olan 6grencilerimiz, sessiz olmak kaydiyla etiit salonunda calisabilirler. Bu
imkan ve ortamin siirekliligi kurallara uymakla miimkiindiir. Aksi halde c¢alisma olmayacak ve
22.30’da kesin yatilmis olunacaktir.
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19. Yatakhanelerimizde temizlik ve diizenlilik en temel sorumlulugumuz olmalidir. Her
ogrenci kendisine ait numaralardaki dolap ve yataklar1 kullanacaktir. Her 6grencinin garsafi,yastik
kilifi ve nevresimi takili ve diizenli olacak, yataklardan ALEZ kesinlikle ¢ikartilmayacaktir.

20. Dolap ve yataklarin yerleri degistirilmeyecektir. Herkes kendi yatak ve dolabini
kullanmalidir. Ortada higbir esya birakilamaz, her sey yerinde ve diizenli olmalidir. Ortada
birakilan biitlin esyalar her sabah toplanacaktir.

21. Dolaplarda, pansiyonda bulundurulmasi yasak olan (Resim, siyasi yayin, sigara,
bagimlilik yapan zararli maddeler, kesici aletler v.s) malzemeler bulundurulmayacaktir.

22. Dolaplarin igerisi diizenli olup yiyecek malzemesi konulmayacaktir. Yemekhaneden
hi¢bir sekilde yiyecek yukariya ¢ikarilmayacaktir.

23. Pansiyona ait tiim ara¢ gerecler en iyi sekilde kullanilacak, asla zarar verilmeyecek,
verilen zararlar 6grenci tarafindan 6denecek ve 6grenciye disiplin islemi uygulanacaktir.

24. Pansiyon i¢inde ve disinda kavga etmek, grup kavgasi yapmak, baski grubu olusturmak
kesinlikle yasak olup, bunlar1 yapanlar hakkinda adli ve disiplin sorusturmasi yapilacaktir.

25. Pansiyonda higbir 6grenci yatakhane ve yemekhaneye misafir getiremez ve pansiyon
binasinda yatili 6grencilerden baskasi kalamaz.

26. Izinsiz olarak hi¢bir 6grenci pansiyondan ayrilamaz, disarida kalamaz.

27. Hafta sonu yurtta kalacak 6grenciler isimlerini yazdiracaklar. Diger 6grenciler Cuma
okul ¢ikis saatinden Pazartesi okul giris saatine kadar izinli sayilacaklardir. Ismini yazdirmayan
ogrenciler kesinlikle yurtta kalamaz. Ismini yazdiripta izne gidenler cumartesi yurda geri donemez.
Pazar giinii yurda gelen 6grenciler pansiyon son giris saatinden 6nce yurda donmek zorundadir. Bu
saatten sonra gelenler velileri olmadan yurda alinmayacaktir.

28. Hastaneye gidecek ogrenciler mutlaka yurttan sorumlu miidiir yardimcisindan izin
alacaklardir.Rapor alan 6grenci rapor fotokopisini yurttan sorumlu miidiir yardimcisina teslim
etmeden yurttan ayrilmayacaklar.

29. Yurtta sigara,alkol gibi bagimlilik yapan maddeler kesinlikle kullanilmayacaktir.

30. Bu kurallara uymayan ogrencilerin yurttan ilisigi kesilerek hakkinda disiplin
islemi uygulanacaktir.
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EK-7

OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gérevlerden bazilari:

l.Yatili ogrenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup
kullanacagi devlet esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun omiirlii kullanma gayreti
icinde olmalidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanmak,
dolabini 6rnek dolap ve yatagini 6rnek yatak gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3. Sabah kalk zili calar ¢calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zaman da yatagini ve
dolabini talimata gore diizenlemelidir. Nobet¢i Ogrenci, asirt rahatsizligi sebebiyle kalkamayan
ogrencileri, belletici 6gretmene aninda haber vermelidir.

4. Elini, yilizinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (musluklar1 kullanirken suyu
yeterli agip isi bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 nobetgi dgrenciye bildirmeli, tuvalet ve
banyolar1 usuliine gore kullanmali) temizlige ¢cok dikkat etmelidir.

5. Gorevli ogrenciler disinda herkes mutlaka etiit salonlarina zamaninda gitmeli ve
derslerine hazirlanmalidir.

6. Gorevli o6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali,
ndbetci 6gretmene durumu arz etmelidirler.

7. Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane
disina (yatakhane, etiit salonu, bahg¢e ve diger yerlere) gida maddesi, yemek, ekmek
getirilmemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis firgalamak icin yatakhaneye ¢ikip ihtiyaglarini
en kisa zamanda giderip ders arag-gereclerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8. Aksam yemegini yedikten sonra gerekli hazirlik yapilarak etiit salonuna zamaninda
gidilmelidir.

9. Etiit bitiminde gerekli hazirliklar yapilarak belirtilen zamanda yatilmalidir.

10. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Okul idaresinin
izni ile raporlu olduklar siireyi ailelerinin yaninda gegirebilirler.

11. Ogrenciler dgrenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

12. Okul idaresinin ve nobetci belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.
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EK-8
GIRIS NOBETCISi TALIMATI

1. Nobetci 6grenci sabah kahvaltidan once, 6glen yemeginden 6nce ve aksam yemeginden
once ekmeklerin kesilmesinden sorumludur.

2. Nobetci 6grenci sabah okul zilinin ¢almasina ortalama 15-20 dakika kala katlari
dolasarak kalan 6grencilerin yurdu bosaltmas1 gerektigini arkadaslarina hatirlatarak, pencereleri
acip katlar1 havalandirir, musluklar1 ve lambalar kapatarak nobet yerine doner.

3. Nobetci 6grenci giinliik yemek tabelasina o giiniin yemegini yazar.

4. Nobetci yurdun diizenini saglar.

5. Nobetci 6grenci nevresim yikama ve camasir giinlerinde, nevresim ve ¢amasirlarin
teslim alinmasi ve verilmesi sirasinda 6grencilerin imza atarak teslim alip vermelerini saglar.

6. Nobetci 6grenci camasir glinlerinde gorevli ilgili gorevliye gerekli yardimlari yapar.
7. Nobetci 6grenci idarenin ve gorevlilerin verecegi diger gorevleri yerine getirir.
8. Nobetci 6grenci idareye haber vermeden gorev yerini terk etmez.

9. Dis kapimin kilitlerini kontrol eder ve okul zamani izni olmayan 6grencilerin yurda
girigini engeller.

10. Katlardaki kapilarin kilitlenmesinden ve gerektiginden agilmasindan sorumludur.

11. Banyo saatlerinde banyo kapilarini belletici 6gretmenler esliginde agilmasini saglar.
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EK-9
YEMEK TABELASININ DUZENLEMESI VE ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene kabul igslemleri
asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu
miidiir yardimeisindan alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar.

2. Glinliik tabela ¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina ¢izelgenin okul miidiirliigline
onaylatilmasindan sonra baglanir.

3. Ertesi giiniin erzakinin ¢ikarilmasi igi okul idaresinin belirledigi saat araliklarinda yapilir.

4. Erzak ¢ikariliginda, ilgili miidiir yardimcist (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman),
nobetci belletici 6gretmen, ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane ndbetci 6grenci hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir.
Tat ve miktar kontrolii yapildiktan sonra as¢iya teslim edilir

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit,
yag, yogurt vs.) tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden 6nce muayene ve kabul
komisyon iiyeleri tarafindan kesin kontrolden gecirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gegirilmeden mutfaga alinan ve
yedirilmek iizere hazirlanacak erzaktan as¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.

8. Guinliik erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici
ogretmen, nobetci 0grenci, asel) imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzagin korunmasindan ise
teslim alan as¢1 sorumludur.

9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek iizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat
ve lezzet kontroliinlin yapilmasi i¢in, dagitim saatinden yarim saat 6nce as¢i1 tarafindan kaplara
konularak muayeneye getirilir.

10. Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimeilar1 tarafindan, aksam ve sabah yemekleri
ndbetei belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir.

11. Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapaisi kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar
memurunda, digeri pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. Izinli ayrilan, anahtari miidiir
bagyardimcisina teslim eder.
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EK-10
CAMASIRHANE KULLANMA TALIMATI

1. Okul idaresince belirlenen camasirhane sorumlusu ¢amasirhanenin bakimi ve
kontroliinden sorumludur.

2. (Camagirhane hafta ici ve hafta sonu her giin miimkiin oldugunca agik bulundurulur. Acil
durumlarda Nobetci 6gretmen ve belletici 6gretmenden izin alinarak ¢amasirhane agilabilir ve okul
idaresi ¢amasirhane giinlerinde degisiklik yapabilir.

3. Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar
dogrultusunda yikanirlar.

4. Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yitkamasi okul
personelince yapilir.

5. Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda ¢gamasir kurutmasi
yapilmasina engel olunur.

6. Kurutulan ¢amasirlarin titiileri {itii odasinda yapilmasini saglanir.

7. Camasirhanenin zararli bécek ve haserelerden temizlenmesini saglamak {izere ilgililerle
isbirligi yapilir.

8. Camagsirhanenin tertip diizeni saglamak kirli camasirlarin konulmasina engel olunur.

9. Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miudiir Yardimcisi ve belletici
ogretmene kars1 sorumludur.
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EK-11

UTU KULLANMA TALIMATI

Elektrikli bir cihaz kullanirken asagidaki basit giivenlik 6nlemleri her zaman alinmalidir.
Utiiyii kullanirkenki temel giivenlik dnlemlerine her zaman uyulmalidir:

Calistirma Talimati

e Utii sogukken buhar kazanini (iistte) kapagi agilarak i¢i su ile doldurulur ve kapak sikica
kapatilir.

e Is1 ayarlar1 kumas 6zelligine gore ayarlanir.

e Utii giivenli bir sekilde fise takilir.

e Yaklasik 5 dakika {itlinlin 1s1nmasi beklenir.

e Utiileme isine baslanir.

e Utii buharindan faydalanmak igin buhar diigmesi kullanilir.

¢ Buhar kazan1 tamamen sogumadan kapagi kesinlikle agilmamalidir. Yanmalara sebep
olabilir.

Giivenlik Tedbirleri
e Kaullanilan giiciin cihazin gii¢ etiketinde belirtilene uygun oldugundan emin olunuz.

e Utiiyii yalnizca iitii yapmak amaci ile kullaniniz

e Utiiyii elektrige takili veya iitii masas iizerindeyken gdzetimsiz birakmayiniz. sicak metal
parcalara sicak suya veya buhara dokunulmasi yanmaya yol agabilir.

e Asagidaki durumlarda ttiiyii elektrikten ¢ekiniz

e Utiiyii asla hasarli bir kablo veya fisle veya diistiikten ya da herhangi bir hasara
ugradiktan sonra calistirmayiniz. elektrik ¢arpmasi tehlikesini 6nlemek i¢in {itiiyli par¢alarina
aylrmayiniz.

e Kablonun sicak yiizeylere degmesine izin vermeyiniz

e Elektrik risklerine kars1 korunmak i¢in iitiiyii suya bagka bir siviya sokmayiniz.

e Utii sabit bir diizeyde kullanilmal1 ve birakilmalidir.

e Utiiyii standina koydugunuzdan standi iizerinde konuldugu yiizeyin sabit oldugundan
emin olunuz.

e Utii diisiiriilmiisse, goriiniir hasarlar varsa veya sizdirryorsa kullanmayiniz.
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EK-12
AMBAR TALIMATI

Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatili 6grenciler i¢in gerekli olan malzemelerin
bulundugu okulun genel ambarindan ayr1 olan boliime pansiyon ambari denir.

Ozelligi bakimindan asagida belirtilen hususlarin yerine getirilmesi gerekir.

1-Ambarin hava akimi iyi olmali, 1s1 uygun sicaklik degerlerinde tutulmalidir.

2-Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadig: takdirde aspiratdr ile
havalandirma yapilmalidir.

3-Depo miimkiin oldugunca karanlik tutulmali diisiik vatli kullanilmalidir.

4-Ambardan su ve buhar geg¢irilmemelidir. Nem orani uygun olmalidir.

5-Ambar duvarlar girintisiz ve ¢ikintisiz olmali, pencereler telli olmali fare ve
haserelerin depoya girmesi engellenmelidir.

6-Ambarda bulunan raflar temiz olmali iki tarafindan kullanilmasi i¢in raflarin ortada
bulunmasi gerekir.

7-Ambara ¢uvalla konulacak yiyecekler platform {izerine konulmal:i veya iizeri kapakli
ayr1 ayr1 biiyiik kapakli kutular i¢ine konulmalidir.

8-Ambarda memurun ¢alismasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.

9-Ambardan ¢ikacak malzemelerin boliimii i¢in bir kantar ve sivi 6l¢liim aleti
bulunmalidir.

10-Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere 6ldirticii ilaglar ile
temizlik malzemeleri bulundurulmalidir.

11-Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karigtirilmamalidir.
Eskisinin bitiminden sonra yenisine baglanmalidir.

12-Ambar mutlaka cift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar
Memurunda digeri Miidiir Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmalidir.

13-Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri

soguk hava depolarinda ve dipfrizlerde saklanmalidir.
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EK-13
YEMEKHANE TALIMATI

Yemekhanede saglikli bir ortamda yemek yenerek, hijyenik bir ortam birakmak ortak
gorevimizdir. Bunu saglamak i¢in asagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz gerekmektedir.

1-Soguk alginligina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, 6ksiirmek tehlikeli ve
yasaktir.

2-Yiyecek servisi yaparken el yliz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat
ediniz.

3-Bagkasina ait tabak, bardak, catal ve kasiklar1 kullanmayiniz.

4-Bagkasina ikram ederken gatallar saplarindan bardaklar alt kisimlarindan tabaklari
kenarlarindan tutunuz.

5-Yemek yerken ¢atal, kasik ve bigcak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.

6-Tirnaklarinizi kisa ve temiz tutunuz.

7-Yemege baglamadan 6nce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikayiniz.

8-Yemek almak i¢in siraya giriniz.

9-Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklar1 ¢ope, kasik, ¢atal ve bigag: yerlerine
koyunuz.

10-Nobetci belletmen 6gretmenlerin uyarilarini dikkate aliniz.

38



KIRKAGAC ANADOLU iMAM HATIP LiSESi

EK-14

BUZDOLABI KULLANIM TALIMATI

Buzdolaplarindan en iyi sekilde yararlanabilmek icin temizligine bakimina ve ¢aligma
ozelliklerine 6nem vermemiz gerekir.

Buzdolabini yaz aylarinda 15 giinde bir, kis aylarinda ayda bir buzlarini ¢6zdiirtip i¢indeki
biitiin yiyecek maddesini ¢ikartip i¢ini 1lik suyla temizlemek gerekir.

Otomatik dolaplar buzlarim kendi kendine ¢6zdiigii i¢in onlar1 her durdugunda yukaridaki
sekilde temizlemek gerekir.

Temizleme suyuna sabun ve deterjan koymayiniz. Kokulart dolaba siner ve bir siire de
cikmaz. Ilik su veya suya karistirilan “karbonat” yemek sodasi yaglar vs.leri eritecektir. Karbonatli
su ile silmisseniz sonra bir kere de duru suyla silip yiyecek maddelerini agz1 kapali kaplarda sebze
ve meyvelerin kaba kirlerini yas bir bezle silerek naylon posetlerin i¢ine koymaniz uzun siire taze
kalmalarina sebep olacaktir.

Ayiklayip, yikayip koyma vitaminlerin bozulmasina sebep olur. Kullanilacagi zaman
ayiklayip yikama daha dogrudur.

Temizlik esnasinda fis prizde olmamalidir. Pigsmis yiyecekleri sogutup sonra dolaba
koymalidir. Sicak konan yiyecekler dolabin 1sisin1 yiikseltip diger yiyeceklerin bozulmasina sebep
oldugu gibi dolapta buharlagmaya ve dolabin da bozulmasina sebep olur.

BUZDOLABINDAN YiYECEKLERI CIKARMADA DIKKAT EDILECEK
NOKTALAR

1-Et ve baliklarin buzlarin1 ¢6zme islemlerini buzdolabinda yapmalidir. Buzluktan alip 2. ve
3. gbze koymak suretiyle yapabilirsiniz. Disarida yapacak olursaniz uyusuk haldeki mikroplar
derhal faaliyete gecerek yiyecekleri bozarlar.

2-Sebzeleri dolaptan ¢ikarir ¢ikarmaz hemen pisirme islemine gegilmelidir.

3-Meyveleri de dolaptan ¢ikarir ¢ikarmaz fazla beklemeden yemelidir.
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EK-15
MUTFAK TEMIZLiK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya saglhigimizi ilgilendirdigi i¢in,azami derecede itina
etmemiz gerekir.Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 boliimde belirtecegiz.

1-Giinliik Temizlik

2-Haftahk Temizlik

3-Ayhik Temizlik

4-Mevsimlik Temizlik

GUNLUK TEMIZLIK

a)Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
b)Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,

c)Dolap tstlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
d)Lavabonun temizlenmesi,

e)Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
f)Cop kutusunun bosaltilmasi,

HAFTALIK TEMIZLIK

a)Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)
b)Ocagin temizlenmesi,

c)Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

d)Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi

e)Raflar1 ve dolaplar yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
f)Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

g)Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

h)Liizumu halinde camlarin silinmesi,

1) Yerin iyice siipiiriiliip,yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLiK

a)Erzaklarin kontroli

b)Biten erzaklarin yerine konulmasi,

c)Mutfakta biten erzaklarin, kutu,kavanoz,torbalarin,temizlenip yikanip,kurulandiktan sonra
erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK

a)Perdelerin yikanmasi,

b)Duvarlarin temizlenmesi,(yagli boya veya badana)

c)Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye,tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklari
materyale gore temizligi,boya ve cilalarin icap edenlerin onarima.

d)Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmasi,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boliimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim

islerinin daha diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayni1 zamanda enerji ve zaman kaybini da
Onlemis olacaktir.
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EK-16

BANYO TALIMATI

1. Haftada en az bir kez banyo yapilmasi saglik ac¢isindan zorunludur.
2. Banyoya, havlu ya da bornoz gétiiriiliir.

3. Her giin, muhtemel ihtiyaglar i¢in sicak bu bulundurulur.

4. Banyo siiresi asgari 15, azami 30 dakikadir.

5. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

6. Banyolar her zaman kullanima hazir bulundurulmalidir.

7. Banyolarin sihhi olmasi saglanmalidir.

8. Banyoda yiiksek sesle konusulmamali, giiriiltii yapilmamalidir.

9. Cikarken banyo temizlenmeli, igeride ¢amasir birakilmamalidir.
10. Banyodaki malzemeler disari ¢ikarilmamalidir.

12. Su israf edilmemelidir.
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EK-17

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE ILGILIi TALIMAT

1. Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siikiineti korunacak; ses, soz, tavir ve davranislarla bu siiklinet
bozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitiin bdliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasma 6zen
gosterilecektir.

4. Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5. Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ve yatak esofmami ile oturulmayacak,
dolagilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altina, ranza tizerine vb. yerlere hi¢cbir esya vs. konulmayacak;
camasirhane disindaki yerlere ¢camasir asilmayacaktir.

7. Glinliik elbise, parddsii, vb. esya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak esofmant
ve terlik ile dolasilacaktir. Sivil kiyafetler valiz odasindaki valizlerde bulunacak. Gerekli oldugu
durumlarda kullanilacak.

8. Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.)
ogrenci dolabinda bulunacaktir.

9. Her tirli Ogrenci esyasi, dolapta ici yerlesim planina gore diizenli sekilde
bulundurulacaktir.

10. Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir.
Ranzayi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini izinsiz degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz esya
konulmayacaktir.

11. Yatakhanelerdeki giinliik yiyecekler buzdolabinda saklanacaktir. Buzdolabi zaman
gorevliler tarafindan kontrol edilecek giinii gecen {iriinler atilacaktir.

12.Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

13. Ayakkabilar dolaplara konulacak, pansiyon girisinde, ayakkabi dolaplarinin iistiinde
ayakkabi1 bulundurulmayacaktir.

14. Camasirhanede birakilan elbiseler on bes giinde bir depoya kaldirilir.

15. Ayakkabiliga konulmayan terlik ve ayakkabilar depoya kaldirilir.

16. Uyarilara ragmen odalarda masa altlarinda veya agikta birakilan bardak, temizlik
malzemesi, yiyecek vb seyler toplanacaktir.

17- Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir.
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EK-18
ETUT SALONU TALIMATI

1. Etiitler pansiyon etiit salonlarinda yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etlide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapis1 kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-igecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel calisir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin guriiltii yapmalart 6nlenir.

7. Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve dgrencilerin etiit
bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur,

9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

10. Etiit sonras1 ve Oncesinde 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklart giigliiklere yardimci
olunur.

11. Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta dgrencilere odalarinda kalmak suretiyle izin
verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

12.Etiit baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin
ndbetci belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

13.Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya geg¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik
dinleyen, uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli
kullanilmasina ihtimam gostermeyen Ogrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline
verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina teslim edilir.

14 Etiitler esnasinda kesinlikle 6grencilerin dolagmalarina, yatakhane ve arkadaslarinin
yanina gitmelerine miisaade edilmez.
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EK-19
REVIR SORUMLUSU TALIMATI
1. Revirde yatan 6grencilerin kontroliine; yeme, icme ve diger ihtiya¢larinin giderilmesine

yardimect olur.

2. Revirde yatan &grencilere verilen ilaglarm kullanilmasinda yardimet olur. (Izinsiz higbir
ilac1 6grencilere veremez.)

3. Ik yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak
ogrencilere yardimer olur.

4. Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi gordiigiinde okul idaresini haberdar
eder.

5. Acil durumlarda hasta 6grencileri nobetgi ve belletici 6gretmenlere bildirip sofor
nezaretinde onlara refakat eder.

6. Okulda saglik ile ilgili kuliip yoneticileri ile temas ederek zararh aligskanliklarla ilgili
brostirleri pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asar.

7. Ogrenci ve insan saghigimi tehdit edici belirtileri hemen nobetgi dgretmen ve okul
idaresine bildirir.

8. Revir sorumlusu pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.
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EK-20

BIiLGIiSAYAR SINIFI TALIMATI

1. Kendinize ayrilan bilgisayardan bagkasini1 kullanmayiniz.

2. Bilgisayarinizi baglat meniisiinden kapatiniz. A¢cma-Kapama diigmesine basmaniza gerek

yok bilgisayariniz otomatik olarak kapanacaktir.

3. Calismaniz bittikten sonra bilgisayarinizi ve monitoriiniizli kapatiniz, sandalyenizi eski

konumuna getiriniz.

4. Ogretmenin bilgisi disinda Hard disk’e (sabit disk) herhangi bir program yiiklemeye

calismayiniz.
S. Bilgisayarlara viriis kontroliinden gegcmemis yabanci disket, CD, USB takmayniz.
6. BT sinifina kesinlikle hi¢bir yiyecek ve icecek maddesi getirmeyiniz.
7. Elektrik panosu, switch kabini, klima ve prizlerle oynamayiniz.
8. Laboratuar1 ancak size ayrilan saatlerde kullaniniz.

9. Sandalyede iki ayaginiz yere dik basip sirtiniz sandalyeye tam yaslanacak Sekilde dik

oturunuz.
10. Monitdre 40 cm'den daha yakindan bakmayiniz.

11. Bilgisayar ¢alisirken monitor, mouse, klavye vb. aletlerin kablolarini ¢ikarmayiniz ve

takmayiniz.
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